BOQ GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DH SU PHAM KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
S6:/900/QD-DHSPKT Tp. Ho Chi Minh, ngay 25 thdng 09 ndm 2015
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé Tro ly giang day

HIEU TRUONG TRUONG PH SU PHAM KY THUAT TP. HO CHi MINH

Cin cir Quyét dinh s6 426/QD-TTg ngay 27/10/1976 va Quyét dinh s6 118/2000-
Qb-TTg ngay 10/10/2000 cta Thu tuéng Chinh phu ve t6 chiae Truong Dai hoc Su pham
K¥ thuat thanh pho H6 Chi Minh;

Cin ctr vao Luat Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13 ctia nudc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam;

Cin cr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 ciia Tha tudng
Chinh pht ban hanh diéu 1€ truong Pai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 426/QD-TTg ngay 27.10.1976 va Quyét dinh s6 118/2000-
Qb-TTg ngay 10.10.2000 cua Thu tuéng chinh phu vé t6 chirc Truong Dai hoc Su pham
K§ thuat TP. H6 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s6 694/QD-DHSPKT ngay 02 théng 03 nim 2015 ciia Hiéu
trudng truong Pai hoc Su pham K§ thuat TP.HCM vé viéc ban hanh quy dinh vé trg ly
giang day;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH :

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tro 1y giang day” cla
truong Pai hoc Su pham K§ thuat Thanh pho H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 694/QD-DHSPKT-DT ngay 02 théng
03 nam 2015 cua Hiéu trudng truong Pai hoc Su pham K§ thuat TP.HCM quy dinh vé Tro
ly gidng day.

Didu 3. Cac Ong, Ba Trudng céc don vi va cic ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh ne‘lyg.,',

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;
- Nhubiéu 3;
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BOA GIAUO DUIC VA@ NA@O TAIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAT HQC SU PHAM KY THUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH VE TRQ LY GIANG DAY
(TEACHING ASSISTANT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 |$0d/QP-DHSPKT ngay 25/09/2015)
Piéu 1. Quy dinh vé tro ly giang day
1. Tro 1y giang day 1a nguoi gitp viée cho giang vién trong viéc chudn bi bai giang,
phu dao, huéng dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh va chim bai.
2. Giang vién khong str dung tro ly gidng day & hoc ky hién tai, Giang vién dang tép
- su hodc chua qua ky thi ndng ngach giang vién, cic nghién ctru sinh, hoc vién cao
hoc, céc sinh vién dang hoc tap, nghién ctru & bd mon, cac chuyén gia trong cac linh
vuc chuyén mon thudc cac co quan, don vi nghién ctru, kinh doanh, dich vu trong
va ngoai trudng c6 thé tham gia 1am tro 1y giang day.
3. Viéc quyét dinh tro ly giang day, nhiém vu, quyén va ché d6 phu cip cua trg ly
giang day duoc quy dinh trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong.
4‘. Ngoai cac quy dinh trén, Hiu trudng truong PHSPKT-TPHCM quy dinh:

4.1 Dbi vé6i giang vién tap su: bat bude lam trg 1y giang day cho cac hoc phan
dugc bd mon phén céng phu trach trong tuong lai cho dén khi c6 quyét dinh cong
nhan la gidng vién.

4.2 Pbi v6i sinh vién nam tha 2, 3, 4: diém trung binh tich Ifiy cia cdc nam hoc
tinh dén thoi diém lam tro 1y giang day phai dat tir 7.0 tr& 1én, diém trung binh tich
lity ctia hoc phan dugce moi lam trg giang phai dat tir 7.5 trd 1én.

4.3 Déi véi hoe vién cao hoc, nghién ctru sinh, va cdc chuyén gia thude cac don
vi ngoai truong: diém trung binh tich lily trinh d dai hoc 1a tir 7.0 tré 1én, diém
trung binh tich lily ctia hoc phﬁn hoc dai hoc dugc moi lam trg gidng phai dat tir 7,5
tr& 1én (Trudng hop hoc phin tham gia trg 1y giang day khong c6 trong chuong
trinh ddo tao da hoc, giang vién va trudng khoa quan nganh quyét dinh va chiu trach

nhiém vé chuyén mon cua trg ly giang day).




4.4 MBbi tro ly giang day chi duoc 1am trg ly giang day tdi da cho hai giang vién
 trong mdi hoc ky.
Piéu 2 Quyén lgi ciia tro ly giang day

1. Puoc huan luyén dé tro thanh tro ly giang day va duoc tham gia vao qué trinh dao
tao dé tich liiy kinh nghiém, nang cao trinh do.

2. Pugc nha truong tra tién cong 12 50.000 dong/tiét quy ddi cho qua trinh 1am trg Iy
giang day dbi véi sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh, va cac chuyén gia
thudc don vi ngoai truong (hodc theo dinh mirc trong quy ché chi tidu ndi b khi
dugc ban hanh).

3. Néu tro giang la sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh thi sb tiét quy dbi

lam tro giang toi da khong duoc qua 90 tiét/hoc ky.

4. Puoc Hiéu truéng nha trudng cap gidy ching nhan da tham gia lam tro Iy giang
day tai truong DPHSPKT-TPHCM.

Piéu 3. Trach nhiém cia tro Iy giang day

1. Chiu sy phan cong cla giang vién phu trach truc tiép va chiu trach nhiém trudc
giang vién va nha trudng d6i véi cong viée dugce giao.

2. Thuc hién bat ky hoic tit ca cac cong viée sau néu duoc phan cong:

- Du gio tit ca hodc mot s6 budi dé hd tro giang vién hudng dan sinh vién trong gid

hoc, 1am bai tap trén 16p theo su phan cong clia giang vién phu trach.

- Chu dong hen gdp va lam vi€éc ngoai gio hoc cta sinh vién (tai thu vién, cdc phong
tréng & truong, hay khudn vién truong...) v6i timg ca nhan hodc nhém nho sinh vién chua
hidu bai da dugc giang trén 16p, hodc ving mit budi hoc trén 16p trude d6 dé gitp ho 6 thé
nam bit kip ndi dung da hoc.

- Phu dao, huéng dan stra bai tap, on tap cho sinh vién ngoai gid hoic online.

- Phu trach mot s& nhém nhé sinh vién 1am tiéu luén, td chuc thao ludn, bao cdo tiéu
luan... cho sinh vién.

- Cham bai tap vé nha, kiém tra 15 phut, kiém tra sau 1/3 thoi gian hoc, kiém tra 2/3
thoi gian hoc, tiéu luan. .. cia sinh vién khi duge giang vién phan cong.

- Chuén bj bai giang cho giang vién phu trach.

- Photocopy va phén phat tai liéu cho sinh vién.




- Goi file tai liéu hoc tép cho sinh vién thong qua email cua 16p, thong qua cac duong
link hodc dudi cac hinh thirc khac.

3. Nghiém tac thuc hién céc quy dinh cta phéap ludt, cac quy dinh cia nha trudong.
Piéu 4. Quy dinh ddi véi giang vién dwoc siv dung tro 1y gidng day

1. Diéu kién duoc chon trg ly giang day

Giang vién dugc chon trg Iy giang day khi c6 du cac diéu kién sau:

- La giang vién co hiru da dat ky thi ndng ngach giang vién do trudng t6 chirc (hodc
giang vién thinh giang), c¢6 trinh do tir Thac sy, tham nién giang day tir 3 nam tr¢ 1en va
dang giang day cac hoc phan ly thuyét;

- Moén hoc ap dung cac phuong phép giang day tich cuc véi cac hé thdng bai tap trén
16p, hé thong bai tip vé nha, tiéu luan...;

- Tong s6 sinh vién ma giang vién phu trach trong mot hoc ky phai tir 100 sinh vién tré
1én. Néu Giang vién co hitu dang dam nhiém chutrc vu quan ly, sé luong sinh vién nay giam
theo ty 1é % giam gid chudn (theo Phu luc 1).

2. Tréach nhiém ctia nguoi giang vién duge st dung trg ly giang day

- Tdng sb tiét tro giang tbi da Hirg giang Ma giang vién duoc sir dung la:

| He giing = S X 02 tiét/sv
trong do:
Hirg giang: 18 tONg s6 tict trg gidng t6i da ma giang vién dugc sir dung.
Sey: 12 tong s6 sinh vién trong tat ca cac hoc phan cac chuong trinh dao tao
dai hoc chinh quy h¢ dai tra ma giang vién phu trach trong mot hoc ky.

- Lua chon trg 1y gidng day theo tiéu chudn & Diéu 1 (néu can).

- 86 luong tro ly giang day do giang vién quyét dinh, nhung phai thoéa man diéu kién
mdi trg ly giang day la sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh chi 1am tr¢ gidng tdi da 90 tiét

quy dbi/hoc ky (tiét quy d6i duoc tinh dwa vao Phu luc 2).

- Lap danh sach tro 1y giang day va ndp cac minh ching di kém (bang diém déi vai
sinh vién, bang tdt nghiép dai hoc kém theo bang diém t6t nghiép dai hoc ctia cic trg giang)
cho truéng Bo mén dau mdi hoc ky.

- Chiu trach nhiém hudn luyén, trao ddi, phan cong, huéng dan cac cong viée cu thé

cho céc trg ly gidng day do minh phu trach.
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- L4y y kién sinh vién vé trg Iy giang day va bao céo cho Bd mén, Khoa quan nganh.

- Xé4c nhan khéi lugng cong viée (sb tiét quy ddi) va chit luong cong viée ma tro ly
giang day da thuc hién trong cudi mdi hoc ky ddi véi cac hoc phan di tham gia lam trg
giang va nop cho phong T6 chirc Can bd (TCCB).

- jTruc‘J'ng hop, néu giang vién yéu cdu céc trg Iy giang day lam viéc nhiéu hon tong s6
tiét tro giang toi da Hirg giang> gldng vién phai tu thu xép chi tra phan vuot nay cho trg Iy
giang éay-

Piéu 5. Quy dinh d6i voi Khoa va B mén trong viéc quan ly ddi ngii tro ly giang day

- Truéng BO mén c6 trach nhiém xem xét vé ning luc cua cac trg Iy giang day do céc
giang vién trong B6 mon dé xuét, két hop véi cac giang vién dé quan ly doi ngii trg ly giang
day, va thu thap thong tin tir phiéu danh gia cta sinh vién vé trg ly giang day. Truong Bo
mon dua trén cac thong tin tir phiéu danh gia cta sinh vién vé tro Iy giang day va y kién ciia
giang yién phu trach dé dua ra quyét dinh tiép tuc moi hodc khong tiép tuc moi nguoi do
lam trd ly giang day & hoc ky tiép theo.

- Truéng Khoa c¢6 trach nhiém phé duyét danh sach trg ly giang day do B6 mén dé
xuét trong tirng hoc ky dé ndp cho phong TCCB, va cung véi Truong Bo mon quan ly doi
ngil trg ly gidng day.

- Truéng khoa c6 trach nhiém t6 chire luu trir cic minh ching trién khai trg 1y giang
day tai don vi. TO chirc danh gia hiéu qua, rat kinh nghiém va bao cdo tinh hinh trién khai
hé théng trg ly gidng day tai don vi cho Ban giam hi€u giri qua phong Pao tao trong tuan du
trit cudi mdi hoc ky.

Diéu 6. Trach nhi¢m ciia phong Pao tao

- Cung cip thong tin cho cac giang vién vé két qua hoc tap cta céc ca nhan duge chon
lam tré ly giang day néu nguoi d6 1a sinh vién dang hoc tai trudng hoic 1a cuu sinh vién cua
truong.

- ?Thu thap thong tin vé trg Iy giang day tir phong TCCB va theo ddi chit lugng cta hé
thdng tro ly giang day.

- Tu van cho BGH vé quy ché tro Iy giang day, t chirc va quan 1y tro Iy giang day.
Piéu 7. Trach nhiém ciia phong TCCB, TTGD va KHTC



- Phong Té chtrc Céan bo ¢6 trach nhiém tong hop danh sach, quan ly, théng ké danh
gia, béb cao thuc trang ddi ngil trg ly giang day trong toan truong cho Ban Giam hiéu.

- Phong Thanh tra gido duc c6 trach nhiém cin cir vao ké hoach dang ky cia tro ly
giang day (hodic giang vién phu trach tro ly giang day) dé theo ddi, kiém tra va bao céo tinh
hinh tﬁuc hién cho Ban gidm hiéu.

- Can clr vao danh gia cta giang vién, ciia sinh vién déi véi trg ly giang day, va dé
xuét clia Truéng bdé mon mdi hoc ky, Phong Té chitc Can b s& dé nghi théi moi lam trg ly
giang day ddi v6i nhitng nguoi khéng hoan thanh nhiém vu.

- Can clr vao bang xac nhan khéi lugng va chit lugng cong viée ma tro giang da thuc
hién do giang vién théng ké va ky xac nhan vao cudi mdi hoc ky, Phong T chire Can bo 1ap
danh sach cac trg giang kém theo khdi lugng lam viéc va tinh ra thu lao dé chuyén cho
phong Ké hoach Tai Chinh.

- Phong Ké hoach Tai Chinh c¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra, va chi tra tha lao cho trg
ly giang day phit hop véi khéi lwong ma trg ly giang day da thuc hién.

TRUONETE
(° DAIHOC SUPHAM

TP, HO CHI MINH
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